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Carta de Apresentação 
 
 
 

Boa Tarde,  
 
O meu nome é Eliana Tavares, sou uma jovem de 24 anos, licenciada em Comunicação Social e 
Educação Multimédia e estou à procura de emprego em Lisboa com urgência.  
 
Escrevo-lhe esta carta em resposta ao anúncio de emprego colocado no site Empregos.org - 
http://www.empregos.org/view_job.php?sb_id=382152 no dia 05-02-2011, uma vez que através 
do e-mail disponibilizado no mesmo é impossivel anexar o curriculo. O e-mail é constantemente 
recusado por ter um documento em anexo. 
 
 
Sou uma jovem bastante dinâmica, bem disposta, com vontade de trabalhar e facilidade em 
aprender. Tenho experiência em contacto e atendimento ao público e em actividades semelhantes, 
conhecimentos de informática na óptica do utilizador, para além de um excelente nível de inglês. 
 
 
Tenho muita vontade de trabalhar e gostaria imenso que me fosse dada uma oportunidade de o 
fazer. Estou muito interessada nesta vaga. 
 
Assim sendo, junto envio o meu Curriculum Vitae na esperança de vir a ser contactada 
brevemente.  
 
 
 
 
 
Obrigada pela atenção disponibilizada, 
 
Melhores Cumprimentos,  
 
 
 
Eliana Tavares 
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               Curriculum Vitae 

 

  

Informação pessoal  

Apelido(s) / Nome(s) próprio(s) Tavares Eliana Vanessa Ferreira  
Morada(s)    Lisboa, Portugal. 

Telefone(s) 244 813 484 Telemóvel: 916520948 

Correio(s) electrónico(s) Lana-tavares@hotmail.com 
  

Nacionalidade Portuguesa 
  

Data de nascimento 22.05.1986 
  

Carta de Condução / Viatura Própria 
 

Sexo 

Sim / Não 
 
Feminino 

  

  

Experiência profissional  
  

Nome da Empresa 
 

Datas 

Channel 76 
 
De 22 de Junho de 2009 a 24 de Julho de 2009 

Principais actividades e 
responsabilidades 

Câmara, produção e pós-produção de video 

Nome e morada do empregador Sr. Jim Kenny, 4 Martine Avenue, White Plains, New York, 10606 

Tipde empresa ou sector Channel 76 –  Public Television 
 

Nome da Empresa 
 

Datas 
 

Principais actividades e 
responsabilidades 

 
 
 

            
            Nome e morada do empregador 

 
Tipo de empresa ou sector 

  
 

 
                                                     
 

Blackink 
 
De 15 de Março de 2008 a 15 de Junho de 2008 

   
   Copywriter  
   Participação na renovação da identidade corporativa da empresa e dos seus clientes 
   Participação e organização em reuniões brainstorming 
   Trabalho administrativo geral 
   Apoio na área de Marketing e Design 
  
  Sandrine Fazendeiro, Av. Ernesto Korrodi, nº32, 2400-134, Leiria, Portugal 
   
  Blackink, Agência de Publicidade e Design 
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                Educação e Formação 

 
 

Datas 

 
 
 
 
  De 22 de Março a 23 de Junho de 2010 

Designação da qualificação atribuída Apresentadora de Tv, Rádio e Eventos. 

Nome e tipo da organização de ensino 
ou formação 

ETIC – Escola Técnica de Imagem e Comunicação 

                            

 
Datas 

 
De 12 de Janeiro de 2009 a 15 de Agosto de 2009  

Designação da qualificação atribuída Master Program , Media and Art  

Nome e tipo da organização de ensino 
ou formação 

E.F, Education First, International Language School  

                      
 

                                                     Datas 

 

 
    
   De 12 de Janeiro de 2009 a 15 de Agosto de 2009 
    
  Master Program , Media and Art 
 
  E.F, Education First, International Language School 
 
 
   
   De 14 de Setembro de 2005 a 15 de Junho de 2008 

         Designação da qualificação atribuída Licenciatura em Comunicação Social e Educação Multimédia 

Nome e tipo da organização de ensino 
ou formação 

 

   ESECS, Escola Superior de Educação e Ciências Sociais 

 

Aptidões e Competências  
Pesoais 

 
 

Língua(s) materna(s) 

    
   
 
 
   
   Português 

  

Outra(s) língua(s) Inglês 

 
Aptidões e competências 

informáticas 

 
Microsoft Word, Photoshop(Básico), Ilustrator (Básico), Final Cut Pro (Basic), Power Point 

  

  

Aptidões e competências  
sociais 

 
                                          
                                              

Dinâmica, comunicativa, com iniciativa e vontade de adquirir novos conhecimentos  
 
 
 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 


